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Clanok 1. Uvodné ustanovenia

Této smernica upravuje formu vyhotovovania a zverejiiovania zapisnic zo zasadnuti organov
SZTS :

a) Valné zhromazdenie

b) Vyro¢na konferencia sekcie
¢) Prezidium

d) Vybor sekcie

e) Komisie a pracovné skupiny

Clanok 2. Zapisnica z Valného zhromaZdenia

Vyhotovovanie zapisnice

Zapisnicu vyhotovuje GS, v pripade iného navrhu osoba zvolena VZ.

Zapisnica sa vyhotovuje do 10 dni od konania VZ. Nasledne ju podpisuje predsedajici,
zapisovatel’, kontrolor a dvaja overovatelia zapisnice zvoleni VZ najneskor do 10 dni od
jej vyhotovenia.

2. Struktira zapisnice:
a) datum, Cas a miesto konania,
b) menovite zvoleny predsedajuci a predsednictvo VZ,
€) volba mandatovej, navrhovej a volebnej komisie,
d) volba overovatel'ov zapisnice, skrutatorov, pripadne vol'ba zapisovatela,
e) sprava mandatovej komisie,
f) schvaleny program rokovania,
g) kukazdému bodu programu sa uvedie predkladatel’ materialu,
h) ku kazdému bodu programu sa uvedie kratky, ale vystizny popis predmetu rokovania
a dolezité vyjadrenia delegatov a inych ucastnikov VZ,
i)  kukazdému bodu programu sa uvedie prijaté rozhodnutie vratane vysledku hlasovania
a odliSného stanoviska €lena, ktory nesthlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poZiada,
J)  pritlohe musi byt uvedena zodpovedna osoba a termin splnenia,
k) cas ukoncenia schodze,
I) zoznam podkladov k jednotlivym bodom programu a spdsob pristupu k nim,
m) miesto a datum vyhotovenia zapisu,
n) mena, priezviska a podpisy predsedajuceho, zapisovatel’a a overovatel’a,
0) prezenc¢na listina, zapisnice o zvoleni ¢lena organu podla § 19 ods. 1 pism. ¢) Zakona
0 Sporte a pisomné splnomocnenia, ak boli predlozené.
3. Zverejnovanie zapisnice
GS nasledujuci pracovny dent po overeni a podpisani zapisnice zverejnuje zapisnicu na
webovej stranke zvdzu vo formate pdf. Zaroven ju zasle vSetkym osobam opravnenym
zucastnit’ sa zasadnutia VZ najneskor do 25 dni odo dna zasadnutia.
Original podpisanej zapisnice je uloZzeny na sekretariate zvézu.
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Clanok 3. Zapisnica z \Vyro¢nej konferencie

Vyhotovovanie zapisnice

Zapisnicu vyhotovuje osoba zvolena VK.

Zapisnica sa vyhotovuje do 5 dni od konania VK. Nasledne ju podpisuje predsedajici,
zapisovatel' a dvaja overovatelia zapisnice zvoleni VK, najneskér do 10 dni od jej
vyhotovenia.

Struktira zapisnice:
a) datum, ¢as a miesto konania,

b) menovite zvoleny predsedajtci a predsednictvo VK,

€) volba mandatovej, navrhovej a volebnej komisie,

d) volba zapisovatel'a, overovatel'ov zapisnice, skrutatorov,

e) sprava mandatovej komisie,

f) schvaleny program rokovania,

g) ku kazdému bodu programu sa uvedie predkladatel’ materialu,

h) ku kazdému bodu programu sa uvedie kratky, ale vystizny popis predmetu rokovania
a dolezité vyjadrenia delegatov a inych Ucastnikov VK,

1) ku kazdému bodu programu sa uvedie prijaté rozhodnutie vratane vysledku hlasovania
a odlisného stanoviska ¢lena, ktory nesuhlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poZiada,

J) priulohe musi byt uvedena zodpovedna osoba a termin splnenia,

k) cas ukonéenia schodze,

I) zoznam podkladov k jednotlivym bodom programu a sposob pristupu k nim,

m) miesto a datum vyhotovenia zapisu,

n) mena, priezviska a podpisy predsedajuceho, zapisovatel’a a overovatela,

0) prezencna listina, zapisnice o zvoleni ¢lena organu a pisomné splnomocnenia, ak boli
predloZené.

Zverejiiovanie zapisnice

Predseda sekcie nasledujuci pracovny deni po overeni a podpisani zapisnice zverejiuje
ZapisnicU na webovej stranke zviazu vo formate pdf. Zaroveinl ju zasle vSetkym osobam
opravnenym zucastnit’ sa zasadnutia VK vratane prezidenta a kontrolora najneskor do 20
dni odo dna zasadnutia.

Original podpisanej zapisnice je uloZzeny na sekretariate zvézu.

Clanok 4. Zapisnica zo zasadnutia Prezidia

Vyhotovovanie zapisnice

Zapisnicu vyhotovuje GS, V pripade nepritomnosti prezidentom povereny ¢len prezidia.
Zapisnica sa vyhotovuje do 5 dni od konania prezidia. Nasledne ju podpisuje prezident,
zapisovatel’ a jeden overovatel’ zapisnice uréeny na zasadnuti, najneskér do 5 dni od jej
vyhotovenia.

Struktira zapisnice:
a) datum, Cas a miesto konania,
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b) meno osoby, ktora riadila schodzu,
C) pritomni ¢lenovia prezidia menovite,

d) nepritomni ¢lenovia prezidia menovite (ak boli vopred ospravedlneni, uvedie sa to pri
ich mene),

e) menovite d’alSie pritomné osoby - kontrolor, hostia na zaklade pozvania,

f) kto bol urCeny za overovatela, pripadne zapisovatel'a v nepritomnosti GS,

g) schvaleny program rokovania,

h) ku kazdému bodu programu sa uvedie, kto predlozil material,

1) ku kazdému bodu programu sa uvedie kratky ale vystizny popis predmetu rokovania,
J)  kukazdému bodu programu sa uvedie text uznesenia a vysledok hlasovania,

k) ku kazdému bodu programu sa uvedenie, ¢i bolo uznesenie schvalené alebo
neschvaleng,

I) odlisné stanovisko ¢lena prezidia, ktory nesthlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poziada,

m) pri tlohe musi byt uvedena zodpovedna osoba a termin splnenia,
n) cas ukoncéenia schodze,
0) zoznam priloh - materialy, o ktorych rokovalo prezidium,

p) miesto a datum vyhotovenia zapisu,
q) mena, priezviska a podpisy prezidenta, zapisovatela a overovatela.

3. Zverejnovanie zapisnice
GS nasledujuci pracovny dent po overeni a podpisani zépisnice zverejiiuje zapisnicu na
webovej stranke zvdzu vo formate pdf. Nasledne ju mailom rozoSle vSetkym ¢lenom
prezidia, kontrolorovi a d’al$im ¢lenom zvdzu, ktori sa zasadnutia zacastnili na vlastni
ziadost', alebo na zéklade pozvania.
Original podpisanej zapisnice je uloZeny na sekretariate zvézu.

Clanok 5. Zapisnica zo zasadnutia Vyboru sekcie, komisie, pracovnej
skupiny

1. Vyhotovovanie zapisnice
Zapisnicu vyhotovuje povereny ¢len organu.
Zapisnica sa vyhotovuje do 5 dni od konania zasadnutia. Nasledne ju podpisuje veduci
organu, zapisovatel’ a jeden overovatel’ zapisnice ureny na zasadnuti, najneskor do 5 dni
od jej vyhotovenia.

2. Struktiira zapisnice:
a) datum, Cas a miesto konania,

b) meno osoby, ktora riadila schodzu,
C) pritomni ¢lenovia menovite,

d) nepritomni ¢lenovia menovite (ak boli vopred ospravedlneni, uvedie sa to pri ich
mene),

e) menovite d’alSie pritomné osoby - kontrolor, hostia na zaklade pozvania,
f) kto bol ur€eny za zapisovatel'a, overovatela,
g) schvaleny program rokovania,
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h) ku kazdému bodu programu sa uvedie, kto predlozil material,
1) kukazdému bodu programu sa uvedie kratky ale vystizny popis predmetu rokovania,
j)  kukazdému bodu programu sa uvedie text uznesenia a vysledok hlasovania,

k) ku kazdému bodu programu sa uvedenie, ¢i bolo uznesenie schvalené alebo
neschvalené,

I) odlisné stanovisko ¢lena organu, ktory nestihlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poziada,

m) pri Glohe musi byt uvedena zodpovedna osoba a termin splnenia,

n) cas ukoncéenia schodze,

0) zoznam priloh - materialy, o ktorych organ rokoval,

p) miesto a datum vyhotovenia zapisu,

q) mena, priezviska a podpisy predsedajuceho, zapisovatela a overovatela.

3. Zverejnovanie zapisnice
Predsedajuci nasledujuci pracovny den po overeni a podpisani zépisnice zverejiiuje
ZapisnicU na webovej stranke zvédzu vo formate pdf. V pripade, Ze mu to pristupové prava
neumoznuju, zverejnenie zapisnice riesi prostrednictvom GS. Predsedajuci nasledne
mailom rozoS§le zapisnicu vSetkym ¢lenom organu, prezidentovi, kontrolorovi, GS
a d’alsim ¢lenom zvizu, ktori sa zasadnutia zacastnili na vlastna Ziadost’, alebo na zaklade
pozvania.
Original podpisanej zapisnice je ulozeny na sekretariate zvézu.

Clanok 6. Zavere¢né ustanovenia

1.V smernici je pouZité nazvoslovie organov podl'a Stanov SZTS schvalenych v roku 2020.
Smernica sa diiom U¢innosti primerane aplikuje aj na aktualne organy zvézu.

2. Tato smernica bola schvalena Radou SZTS diia 14.1.2021.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ dna 15.1.2021.
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