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Cast 6 Organizaéného poriadku

REGISTRATURNY PORIADOK

Slovenského zvazu tanmého Sportu

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Registratirny poriadok Slovenského zvazu daéleo Sportu dalej len ,Registratarny
poriadok®) vydava Slovensky zvaz t&ného Sportudalej len ,SZTS*) v stlade s § 16 ods.
2 pism. b) zadkond. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach amingni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Registrattrny poriadok upravuje postup SZTSspréave registratiry, a to najma pri mani-
pulacii s registratirnymi zaznamami a spismi povigbaveni a uzatvoreni, ako aj pri nalezi-
tom a pravidelnom vyrfovani registratirnych zaznamov. Sprava dokumenwkau-
tych z¢innosti obsahuje:

a) evidenciu dokumentov,

b) uschovu dokumentov,

c) vyrad'ovanie dokumentov.

Prezident SZTS désledne dba, aby vsetci zanmestaglenovia SZTS dodrziavali pri
sprave registratary ustanovenia a veddagenie registratiry pdd registratarneho planu.
Dozor nad vyrdiovanim spisov, vratane Specialnych druhov zazna8¥wS, vykonava
Ministerlstvo vnutra SR prostrednictvom Slovenskét@rodného archivudélej len
~SNA”) -

Clanok 2
Zakladné pojmy

Sprava registratiry je organizovanie manipuldcie so zdznamami a sp{pnjimanie,
triedenie, evidovanie, obeh, tvorba, vybavovanidpseelanie zaznamov a ukladanie,
ochrana a vyk#iovanie spisov a zdznamov).

Zaznam je pisomna, obrazova, zvukova a inym sposobom paamana informacia, ktora
pochadza Zinnosti SZTS alebo bola SZTS doema.

Registrattrny zaznam (dokument)je informécia, ktori SZTS zaevidoval.

Registratirny dennik je zakladna evideéma pomécka spravy registratary. Eviduju sa v
fom dokumenty pochadzajucetinnosti SZTS, ako aj dokumenty vznikajice z viastné
podnetu. Obsahuje Udaje o prijati, tvorbe, vybagvesdoslani, uloZzeni a vyradeni
dokumentov alebo spisov.

Spis je subor registratirnych zaznamov (dokumentovyéktanikli pri vybavovani jednej
veci a boli zaevidované v registratirnom denniku.

Spisovy obalje neoddelittna s@ag’ spisu, do ktorého sa zakladaju jednotlivé redistne
zaznamy spolu s prilohami.

Registratira je stbor vietkych registratirnych zaznamov poajadch zéinnosti SZTS

a vsetkych zaznamov d@enych SZTS, ktoré boli zaevidované a bolo im pedékislo
spisu. Sdag’ou registratlry su aj evidéemé pomaocky.

1§18 ods. 1 a § 24 ods. 3 zakona395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach agirgeni niektorych zakonov v znenf
neskorsich predpisov

1



10.

11.

12.

Cast 6 Organizaéného poriadku

Registratirny plan je pombécka na delné a systematické ozimvanie a ukladanie
spisov. Cleni registratiru do vecnych skupin a pridelenimisteatirnej znéky uréuje
spisom miesto v registratire, znak hodnoty a lehtdaenia.

Registratirna znatka je symbol ustanoveny registratirnym planom ptityuspis alebo
skupinu spisov. Registratirna 2ka sa sklada z Vkého pismena abecedy a arabskej
Cislice, napr. Al.

Registratirne strediskoje miesto, kde sa ukladaju a oafufl uzatvorené spisy SZTS do
uplynutia predpisanych leh6t uloZenia a do ich dgrea.

Priru éné registratdra (sekretariat SZTS)je miesto, kde sa dokumenty ukladaji do spisov
pod’a jednotlivych Usekov alebo vecnych skupin

Osobitna systematicka evidenciaje integralna stag’ spravy registratdry; slozi na
evidovanie tzv. Specialnych druhov registratarngahnamov (napr.éovna, personalna, a
ina Specificka agenda).

Spravca registratiry je povereny zamestnanec sekretariatu SZTS, ktogfodicky
usmetiuje ¢lenov SZTS, zodpoveda za vsetky odbogfignosti stvisiace so spravou
registratlry v SZTS, vratan&innosti prirénej registratiry a pripravy vyfavacieho
konania.

Clanok 3
Evidencia dokumentov, ukladanie spisov a zaznamov

Evidencia dokumentov vzniknutychéimnosti SZTS obsahuje poradové (evides) &islo
lomené kalendarnym rokom, datum prijatia alebo kanvec a adresata. Evidencit U
tovnych dokladov upravuji osobitné pravne predpisy.

Evidencia dokumentov sa vedie v registratirnom denrpripadne sandze vies 0so-
bitne pre jednotlivé skupiny dokumentov.

Dokumenty sa ukladajia sekretariate SZTS (préna registratira) do spisgod’a vec-
nych skupin registratirneho planu.

Spisy sa ukladaju pdd organizanych usekov, v nich pdid racnikov a podla registratar-
neho planu v samostatnych obaloch,ljpoggistratirnych zieek so zachovaniriselného
poradia v rdmci registratirnej ztkg s najvyssingislom navrchu.

Spisy sa ozraiju Stitkom s ndzvom SZTS, nazvom Gseku, ndzvomwagendy priradenej
k registratirnej zrigke, registratirnou zgkou, znakom hodnoty, lehotou uloZenia a rokom
spisov.

Spisy jednotlivych Usekovybavené a uzatvorené v aktualnom kalendarnom sakukla-
daji na ufenom mieste na sekretariate SZTS (priduregistratira). Miesto ich uloZenia ur-
¢i veduci prislusného useku, pred uloZenim sa shafgruplnos spisu a Uplnasudajov na
spisovom obale.

Vybavené a uzatvorené spisy sa po roku Uschovgkratariate SZTS (pritna registrati-
ra) odovzdaju do registratirneho strediska naadékbdovzdavacieho zoznamu (vZo2),
ktory pripravi v dvoch vyhotoveniach administragizamestnanec SZTS.

2 Napr. zékort. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakoB22/2004 Z. z. o dani z pridanej hod-
noty v zneni neskorsich predpisov.
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Clanok 4
Vedenie registratirneho dennika

Povereny zamestnanec sekretariatu SZTS zabigepeedenie registratiry SZTS.
Registratirny dennik sa vedie tak, aby priebezs&ypoval Uplné a presnéasovo a vecne
aktualne udaje o evidovanych dokumentoch.

Pre kazdy kalendarny rok sa otvara novy registmgtiennik, ktory sa oztiarokom
a ndzvom SZTS.

Ciselny rad v registratirnom denniku s&iza vzdy prvym pracovnymidm kalendarneho
rokacislom jeden a kat sa poslednym pracovnyniam kalendarneho roka.
Registratirny dennik sa kazdéme uzatvara v posledny pracovnyhdelendarneho roka
zapisom "Uzatvorengislom ...", pripoji sa datum, odilak Uradnej pé&atky a podpis
spravcu registratury, ktory zabezpge vedenie registraturneho dennika.

V registratirnom denniku sa \yipju v3etky tdaje pdd predtlge. Chybny zapis sa Skrtne
tak, aby zostalitate’ny.

Clanok 5
Znak hodnoty

Znakom hodnoty ,A” sa ozfaje spis, ktory ma trvald dokumentarnu hodnotulpod
kritérii hodnotenia zdznamu/dokumentu (obsah, péapabdobie vzniku, jedidaog’
vyhotovenia, hodnoverntsa nost zaznamu). Spisy ozéené znakom hodnoty “A” su
uréené na odovzdanie do trvalej archivnej starostingiSA.

Znak hodnoty ,A” je zavazny spravidla len présgpktorych povodcom je SZTS. Vynimku
tvoria vyznamné zaznamy cudzieho pdvodu vyrazngksgicedinnosti SZTS.

Clanok 6
Lehota ulozenia

Lehotu uloZenia spisov stanovuje registratGtag $ZTS.

Lehota uloZenia je pet rokov, pdas ktorych SZTS potrebuje spis pre svéjonos’.
Urcuje, po kdkych rokoch od svojho uzatvorenia sa spis standnpetom vyrd’ovania.
Vyjadruje ju arabskaislica.

Lehota zé&ina plynd 1. januara roku nasledujucom po roku, v ktoront spes uzatvoreny.
Do jej uplynutia musi zostaspis uloZzeny v archive SZTS (registratirne stkedlis/
pévodnom registratirnom usporiadani.

Lehota uloZenia sa méze v oddévodnenych pripagoetiZit. Lehotu uloZenia je mozZné
Gpravou registratirneho planu a so suhlasom SNd6varnenych pripadoch aj skrati

) Clanok 7
Uschova dokumentov a spisov

Uschova dokumentov /zaznamov a spisov vzniknutygihrosti SZTS sa zabezge tak,
aby nedoslo k poSkodeniu, Zeniu, strate alebo icheopravnenému pouzitiu. Ak dojde
3
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k poSkodeniu, zgeniu alebo strate, spravca registratiry oznamigkiba@nos’ prezidento-
vi SZTS, a pokusia sa takyto dokument naftradi

Dokumenty sa uchovavaju sustredené na jednom mvgsfeucnej registratare, v tloznych
jednotkach (spisové obaly, dosky, fascikle, #arae), ozngenych Stitkom (vzok. 1).

Clanok 8
VyuZivanie registratiry

Registratiru SZTS modzu vyuzivédlenovia SZTS pri plneni svojich pracovnych ulotko a
aj pri poskytovani informacii veregjnosti. Regisirat sa vyuzZiva nazeranim,
vypoziiavanim, ako aj vydavanim odpisov (kopii) a vypigovspisov.

VyuZivanie registratdry sa uskétioje v stlade so zakonom o ochrane osobnych tdajov.
Registratiru mozno vyuZivden za podmienok vytimjucich poskodenie, ztenie alebo
stratu registratirneho zaznamu alebo spisu.

Clanok 9
Nazeranie do registratirnych zaznamov
a vypoZziiavanie registraturnych zaznamov

Clenovia SZTS moZu nazerado spisov a vypofiava’ si spisy uloZené v pritnej

registratlre (sekretariat SZTS) alebo v registrattr stredisku v rozsahu potrebnom na

plnenie ich pracovnych uloh v pritomnosti poverenétiena Useku alebo spravcu

registratury takto:

a) clenovia daného Useku moézu nafeaarypozéat si spisy daného useku bez osobitného
povolenia,

b) clenovia inych Usekov m6zZu nazéravypozéat' si spisy inych Usekov so suhlasom
veduceho prislusného Useklebo prezidenta,

c) c&lenovia SZTS moézu nazera vypozta si spisy jednotlivych tsekov so sthlasom
veduceho prislusného Useku a prezidenta.

Prezidium SZTSimozni na zéklade pisomného poverenia nazeranisvajch spisov

pravnickym osobam, ktoré do nich potrebuju n&arisuvislosti s plnenim svojich uloh.

Prezidium SZTSn6ze povol nazretie do spisov na zéklade pisomnej Ziadostiya

osobéam, ak sa ich tykaju a ak preukdzu odévodrieswvogej pozZiadavky.

Zamestnanec sekretariatu SZTS potvrdi prevzagigozicaného spisu podpisom na

vypoziinom listku. Vypoziny listok sa vypluje v dvoch vyhotoveniach a pre kazdy

vyziadany spis osobitne. Vypéaly listok sa vlozi na miesto vypdaného spisu déasu

jeho vrétenia.

VypoZtanie spisu mimo SZTS méze povolen prezident SZTS. V takom pripade sa

vyhotovi reverz v dvoch exemplaroch, v ktorom sadiw¢islo spisu, vec, pet listov,

pocet a druh priloh, identifikané Udaje o Ziadatevi a dévod vypoZania.

Registratirne zaznamy (dokumenty), resp. spsgpsavidla poZiavaju na 15 dni, ak

osobitny predpis neustanovuje inak. Zamestnanecretseiétu SZTS kontroluje

dodrziavanie vypo#nej lehoty; v odévodnenych pripadoch mdéze so sdhiaprezidenta

SZTS lehotu predit. Po vrateni spisu odovzda képiu vygmEho listka alebo reverzu

tomu, kto spis vratil. O vypo&Zni a vrateni spisov vedie evidenciu.

% zakon ¢&. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v zneskorsich predpisov.
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Clanok 10
Vydavanie vypisov a odpisov

Odpis (képiu) alebo vypis zo spisu mozno vyhatovrozsahu opravnenych narokov
Ziadatéa, a to len na zaklade pisomnej Ziadosti za pdpiitmoveny Prezidiom SZTS.

Clanok 11
Zasady hodnotenia a vyra’ovania spisov
a Specialnych druhov registratirnych zaznamov

Hodnotenie a vyral’ovanie je suhrn odbornyckinnosti, pri ktorych sa z Registratiry

vyclenuju registratirne spisy, ktorym uplynula lehota Zelsia a posudzuje sa ich

dokumentarna hodnota.

Vyrad’ovanie Specialnych druhovregistratirnych zaznamov (dokumentse) pripravuje

oddelene na tGsekoch SZTS, z ktorgamosti vznikli a ktoré ich spravuju. Vyd@vanie

Uctovnych registratirnych zaznamov SZTS pripravuggpbdar SZTS.

Predmetom vyrad’ovania st vietky spisy, ktoré nie st potrebnératSiucinnos’ SZTS a

ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia.

Vyrad’ovanie spisowzahitia posudenie a rozhodnutig;,

a) spis ma trvali dokumentarnu archivnu hodnotuet po uplynuti lehoty uloZenia a po
vyradeni z registratlry je ¢gny do trvalej archivnej starostlivosti SNA,

b) spis nema trvald dokumentarnu archivnu hodreofareto po uplynuti lehoty uloZenia
a po vyradeni z registratiry jetany na zrienie.

Clanok 12
Vyrad’ovanie dokumentov a spisov

Dokumenty a spisywzniknuté zéinnosti SZTS sa mozu navrhihina vyradenie az po
uplynuti ich prevadzkovej potreby (nie su potreprédalSiu ¢innog’) alebo lehoty ulo-
Zenia stanovenej osobitnymi pravnymi predpisd®l€j len ,lehota uloZenia®). Lehoty
uloZenia stanovuje Registratirny plan. PrezideS@ba o pravidelné a planovité vyra-
d’'ovanie spisov v sulade s ustanoveniami Registrabarplanu platného &ase vzniku spi-
su.

Vyrad’ovanie spisov, ktorym uplynuli predpisané lehoty, pipravuje v registratirnom
stredisku. Prezident SZTS zabesdpeyhotovenie zoznamu spisovéanych na vyradenie
Z registraturneho strediska, a to osobitne preé/sknpiny spisov so znakom hodnoty ,A”
a osobitne pre vecné skupiny spisov bez znaku hpdAd. Takto ¢leneny zoznam (vzory
¢. 3 a 4) je usporiadany do¢rdkov a vecnych skupin ptal Registratirneho planu SZTS
s uvedenim mnoZstva vyradenych spisov, vyjadrenéliladacich jednotkach (spisové
dosky, balik, archivna $kda)>

Pracovnik sekretaridtu pripravi v dvoch vyhotogehinavrh na vyradenie spisov (vzZor
5). Navrh schvaleny prezidentom zaeviduje v regiiStnomdenniku. Original sa spolu s
prilohami (zoznamami) odovzda SNA; képie si ponaelggstratirne strediske- SZTS.

4§19 ods. 1 zakona. 395/2002 Z. z.
5§ 11 ods. 2 a 3 vyhladky MV SR628/2002 Z. z.
6§ 11 ods. 1 vyhlasky MV SR 628/2002 Z. z.
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Oznamenie o navrhu na vyradenie pre SNA sa vykomadu listu, ktory obsahuje druh
spisov, pdet Uloznych jednotiek &asové rozpatie vzniku spisov navrhnutych na
vyradenie, ako aj skutaog’, Ze uplynula ich lehota uloZenia a nie su potrgimed’alSiu
ginnog’ SZTS, spolu s prilozenym zoznamom (vzory 3 a 4).

SZTS predklada navrhy na vyradenie v pravidelnfitérvaloch dohodnutych so SNA; tieto
nesmu by dihsie ako pérokov.” Ak neddjde k dohode, lehotudiSNA.

Ak SNA neuplatni do 60 dni narok na prevzatie mekth z dokumentov navrhnutych
na vyradenie do trvalej archivnej starostlivoséyyda rozhodnutie a vezme oznamenie
o ich vyradeni na vedomie, m6ze pbvodca registyatgistratirne spisy bez trvalej do-
kumentarnej hodnoty z&it'.

Znigenie spisov sa uskutituje na naklady SZTS.

Spisy utené na trvall archivnu starostlivosa odovzdavaju do SNA prostrednictvom
sekretariatu SZT$ravidelne poth Registratirneho planu, resp. pri zaniku SZTS.

Clanok 13
Preberanie spisov posudenych ako archivne dokumenty

Vyradenie spisov sa vyzfias evidencii prirdnej registratiry (sekretariatu SZTS).

SZTS zabezpévsestranni ochranu spisov, ktoré boli postidené@sthivne dokumenty do
¢asu, kym ich SNA prevezme do trvalej archivnejostilivosti. Tieto spisy sa ukladaju
Vv registratirnom stredisku oddelene od ostatnyisogp

SNA prebera do trvalej archivnej starostlivastelené subory archivnych dokumentov
alebo ich ucelen&asti ulozené v ozwanych archivnych Skatuliach protokolarne, v
dohodnutej lehote. Dokladom o prevzati archivnyokudhentov je dvojmo vyhotoveny
preberaci protokol vyhotoveny pre SNA na zakladevadavacieho zoznamu spisov ,A”
vyhotoveného SZTS (vzok. 6); jeho origindl mu odovzd4.Odovzdanie archivnych
dokumentov do SNA sa uskutalje na naklady SZTS.

Evidergné pomdcky sa odovzdavaju do SNA azZ po vyradeidhvzaevidovanych spisov.

Clanok 14
Zaverefné ustanovenia

Tento Registratarny poriadok, ako aj vSetky jehteny a doplnky spadaju do vihej
kompetencie Valného zhromazdenia SZTS. Je zavamyJetkychélenov SZTS, pre
vSetky jeho organy, Useky a komisie SZTS.

Tento Registratarny poriadakadobuda platndsdiom jeho schvélenia Valnym zhro-
mazdenim SZTSith 10. 6. 2012 v Martine a&ifnos’ nadobudah 1. 7. 2012.
Registratlrny plan nadobudaininog’ diom jeho schvalenia SNA.

7§ 18 ods. 3 vyhlasky MV SR 628/2002 Z. z.
8§ 14 vyhlasky MV SR. 628/2002 Z. z.
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Registratdrny plan

Regis- Vecny obsah dokumentu Znak hodnoty
tratdrna — lehota ulozZe-
znatka nia (v rokoch)

A. Riadenie

Al Dokumenty o vzniku SZTS - zapisnica z ustanowejischddze A-1

A2 Stanovy SZTS A-5

A3 Vnutorné poriadky SZTS — Finamy poriadok, Organizay poriadok, Stazny A-5
poriadok

A4 Valné zhromaZzdenie - zapisnice a prerokovantena A-10

A5 Prezidium - zapisnice a prerokovany material A-10

A6 Kontrolnd komisia — zapisnice a prerokovany mate A-10

A7 DIROK — zéapisnice a prerokovany material A-10

A8 Dokumenty cilenstve SZTS v slovenskych a medzinarodnych orgarézh A-5

B. Ekonomickéa agenda

Bl Uctovna zavierka A-10

B2 Uctovné doklady 10

B2 BezZny det 10

B3 Finargny plan a rény rozpaet A-10

B4 Daiové priznanie vratane vSetkychndaych dokladov, doklady z davych kon- 10
trol a pripadnych devych sudnych sporov

B5 Kniha faktdr a objednavok 10

B6 Inventurne sdpisy, inventarig@ zapisy 10

B7 Kniha polfiadavok a zavéazkov 10

B8 Ostatné &ovné zaznamy — vyifiovanie a spravy o pracovnych cestach, zaznamyo 10
prevadzke motorovych vozidiel a iné

B9 Dotacie z réznych institdcii SR 10

B10 Zmluvy 10

C. Personalna a mzdova agenda

C1 Osobné spisy zamestnancov 70 rokov od na-

rodenia

Cc2 Pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, dolwbsigadnickeginnosti Stu- 10
dentov, dohody o hmotnej zodpovednosti a ich eddemrikazné a iné zmluvy
fyzickymi osobami

C3 Evidencia dochadzky — dovolenky, pracovna ngsebsi, neplatené vino 5
a podobne

C4 Mzdové listy 50

C5 Vyplatné listiny 10

c6 Ra:né ztovanie preddavkov dane zo zavisigjnosti 10

C7 Socialne a zdravotné poistenie — prihlasky, @iy, zmeny, poistné, prispevky, 10

vykazy a kopie evidemych listov ELDP
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D. SWwazny usek
D1 Zapisnice zo zasadani Useku vratane priloh 5
D2 Vysledky z Majstrovstiev SR za prislusny rok A-10
D3 Umiestnenia reprezentantov SR na Statutarny@vsch A-10
D4 Sttazny kalendar SZTS k 31.12. 5
E. Vzdelavaci usek
El Zapisnice zo zasadani Useku vratane priloh 5
E2 Protokoly a testy zo skisok rozhodcov 10
E3 Kompletné zaznamy zo vzdelavania trénerov 5
E4 Protokoly a testy zo zavérg/ich skaSok trénerov 10
E5 Vykonnostna trieda jednotlivca k 31.12. 10
E6 Kvalifikacia rozhodcu A-10
E7 Kvalifikacia trénera A-10
F. Usek evidenciglenov
F1 Prihlasky do SZTS 5
F2 Rany vypisélenov Prezidia, Gsekov a komisii SZTS A-10
F3 Rany vypis¢lenov SZTS A-10
F4 Zoznam TK k 31.12. daného roka A-10
F5 Doklady o vzniku klubu 5 rokov po ukon-
ceni registracie v
SZTS
F6 Zoznam rozhodcov k 31.12. daného roka 10
F7 Zoznam funkcionarov gazi k 31.12. daného roka 10
F8 Zoznam &tatd’ov k 31.12. daného roka 10
F9 Zoznam inSpektorov k 31.12. daného roka 10
F10 Zoznam trénerov k 31.12. daného roka 10
G. VSeobecna agenda
Gl Registratirny dennik A-10
G2 Vyradenie a preberanie dokumentov do archivu A-10
G3 KoreSpondencia 5
G4 Statistické vykazy - tmé A-10
G5 Statistické vykazy - iné 5
G6 Propagéné dokumenty zvazu A-
G7 Zvézové periodikum A -
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Vzoré¢. 1
STITOK S IDENTIFIKACNYMI UDAJMI
SZTS
Vec:
Registratarna Znak hodnoty
znafka: Lehota ulozenia:

Roénik spisov:

Cisla spisov:
(rozsah od - do)
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Vzor é. 2

ZOZNAM REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV ODOVZDAVANYCH
Z ORGANIZA CNYCH UTVAROV DO REGISTRATURNEHO STREDISKA

Organizéacia: Slovenskg§iztanéného Sportu (SZTS)
Organizény Utvar:
Datum odovzdania:

Por.c. RZ Nazov vecnej skupiny ~ ZH - LU Reanik MnoZstvo

Registraturne stredisko Odovzdavajuci orgamyzaitvar
podpis podpis

Rz - registratirna zgka

ZH - znak hodnoty

LU - lehota ulozenia

Poznamka - do poznamky sa zapisuje znak ,0",@égdovzdany spis.
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Cast 6 Organizaéného poriadku

Vzor é. 3

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
SO ZNAKOM HODNOTY ,A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Odtlatok peiatky (alebo ndzov) organizacie. Slovenskzzanéného Sportu (SZTS)

Priloha k navrhu na vyradenie
Cislo spisu:
Datum

Zoznam vecnych skupin registratirnych zdznamov senakom hodnoty ,A”
navrhovanych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej ZH Rozpatie MnoZstvo Poznamka
¢. skupiny LU rokov

Por.¢. - poradovéislo

Rz - registratirna zia

Vecna skupina - nézov piaRegistratirneho planu

ZH - znak hodnoty

LU - lehota uloZenia

MnoZstvo - peet fasciklov, balikov a pod.

Poznamka - napr. obmedzenie pristupu, fyzit&ty a pod.
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Cast 6 Organizaéného poriadku

Vzor é. 4

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
BEZ ZNAKU HODNOTY ,A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Odtlatok petiatky (alebo nazov) organizacie: Sloverskiz tanéného Sportu (SZTS)

Priloha k navrhu na vyradenie
Cislo spisu:
Datum

Zoznam vechych skupin registratirnych zaznamowziaku hodnoty "A”
navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej LU Rozpatie MnozZstvo Poznamka
¢. skupiny rokov

Por.c. - poradovéislo

Rz - registratirna zia

Vecna skupina - nazov ptalRegistratirneho planu

LU - lehota uloZenia

MnozZstvo - peet fasciklov, balikov, Sanénov, a pod.

Poznamka - napr. obmedzenie pristupu, fyzitay a pod.
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Cast 6 Organizaéného poriadku

Vzor €. 5

NAVRH NA VYRADENIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Papier s predtt@nym nazvom organizécie — higkovy papier SZTS

Ministerstvo vnutra SR
Statny archiv v ...
pobaka ...

presna adresa

Vasecislo/zo dia Naseislo Vybavuje Datum

Vec
Navrh na vyradenie registratirnych zadznamov — pzediie

Pod’a § 19 zédkona NR SR 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach eghneéni niektorych
zakonov navrhujeme na vyradenie registratirne raynaochadzajuice @NNOSt ..........ccocceevveriereennen. ,
ktoré uvadzame v pripojenych zoznamoch.

Registratirne zaznamy usporiadané v sulade dreggeym planom ....................... Covvvrnnns
zroku ......... navrhujeme vyradakto:
1. zdznamy so znakom hodnoty ,A” vdie ...... poloziek z rokov ....... odovrddo Slovenského

narodného archivu.
2. Zaznamy bez znaku hodnoty ,A” v e ...... poloZiek z rokov....... odovzdaa znéenie.

Registratirne zaznamy navrhnuté na vyradenie sieméopoth vecnych skupin registraturneho planu
platného Wase ich vzniku v registratarnom stredisku ............... (SZTp

Vyhlasujeme, Ze vSetkym registratirnym zdznamormhmanym na vyradenie uplynula lehota uloZenia.
Vyhlasujeme, Ze registratirne zaznamy navrhnut&raaenie uz nepotrebujeme na suojnog’.

Ziadame preto o posudenie predlozeného navrhu redesie registratirnych zaznamov so znakom
hodnoty ,A”, ako aj registratirnych zdznamov beakinhodnoty ,A”, ktoré st uvedené v pripojenych
zoznamoch vecnych skupin registratirnych zaznaraeshnutych na vyradenie.

2 prilohy

odtlacok peiiatky
podpis
titul, meno, priezvisko
funkcia
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Cast 6 Organizaéného poriadku

Vzor é. 6
ZOZNAM ODOVZDAVANYCH ARCHIVNYCH DOKUMENTOV
Por. RZ Nazov vecnej Rok Cislo ukladacej Poznamka
¢. skupiny jednotky
1.
2.
datum meno, priezviskadms
zamestnanca, ktory zoznam vypracoval
Por.¢. - poradoveislo
Rz - registratirna zitga
Nazov vecnej skupiny - néazov diadRegistraturneho planu
Rok - rok aleb@asové rozpatie vzniku odovzdavanych archivnych ohekuiov

Cislo ukladacej jednotky - &islo alebasisla obalov (archivnych Ska)(v ktorych st ulozené
odovzdavané archivne dokumenty prislusnej veskugjiny
Poznamka - napr. zmena hodnoty, obmedzenie pridgicky stav a pod.
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